Oikeuskanslerinviraston ty0jarjestys

Annettu Helsingissa 21 paivana joulukuuta 2022

Valtioneuvoston oikeuskanslerista annetun lain (193/2000) 10 §:n 3 momentin ja 12 §:n
2 momentin seka oikeuskanslerinvirastosta annetun valtioneuvoston asetuksen (253/2000) 3 §:n
nojalla vahvistan, kuultuani taman ty6jarjestyksen 2 8:n osalta apulaisoikeuskansleria, seuraavan

oikeuskanslerinviraston tyojarjestyksen:
Yleista

1 § Soveltamisala

Oikeuskanslerin ja apulaisoikeuskanslerin tyonjaosta sek& oikeuskanslerinviraston johtamisesta,
organisaatiosta, osastojen, yksikkojen ja henkildston tehtdvistd seké asioiden valmistelusta ja
ratkaisemisesta on sen lisaksi, mita perustuslaissa seka valtioneuvoston oikeuskanslerista annetussa
laissa (193/2000), valtioneuvoston oikeuskanslerin ja eduskunnan oikeusasiamiehen tehtavien
jaosta annetussa laissa (330/2022) ja oikeuskanslerinvirastosta annetussa valtioneuvoston
asetuksessa (253/2000) saadetaan, voimassa tamén tydjarjestyksen maaraykset.
2 8 Oikeuskanslerin ja apulaisoikeuskanslerin valinen tydnjako
Oikeuskansleri ratkaisee ensisijaisesti asiat, jotka koskevat

1) eduskuntaa,

2) tasavallan presidenttia,

3) valtioneuvostoa ja sen jasenid sekd ministeriditd valtioneuvoston yleisistunnossa ja
tasavallan presidentin esittelyssé ratkaistavien asioiden valmistelijoina ja muiden

valtioneuvostolle perustuslain mukaan kuuluvien hallitusasioiden késittelijoina,
4) ylimpié& virkamiehig,
5) oikeuskanslerinvirastoa,
6) kansainvalistd yhteistoimintaa ja kansainvalisi4 asioita,

7) Euroopan unionin asioiden kansallista valmistelua,



8) asianajajien, julkisten oikeudenkayntiavustajien ja luvan saaneiden

oikeudenk&yntiavustajien valvontaa,

9) oikeuskanslerin lausuntoja ennakollisessa séadGsvalvonnassa ja valtioneuvoston
valvonnassa sekd Euroopan unionia ja kansainvélista yhteistoimintaa samoin kuin

oikeuskanslerinvirastoa koskevissa asioissa ja
10) periaatteellisia tai laajakantoisia kysymyksia.
Apulaisoikeuskansleri ratkaisee asiat, jotka koskevat
1) kanteluja ja lausuntoja, jolleivat ne kuulu oikeuskanslerin ratkaistaviksi,
2) virkamiehid koskevia virkasyyteasioita,
3) kargjaoikeuksien rangaistustuomioiden tarkastamista ja siitd aiheutuvia toimenpiteité,
4) yliméé&rdista muutoksenhakua ja
5) muita sellaisia kysymyksid, jotka eivat kuulu ensisijaisesti oikeuskanslerille.

Apulaisoikeuskansleri tarkastaa valtioneuvoston poytékirjat. Apulaisoikeuskansleri toimittaa myos

tuomioistuinten ja muiden viranomaisten tarkastuksia.

Oikeuskansleri voi jonkin asian tai asiaryhmén kasittelemisestd maarata toisinkin kuin mita edella

on maadréatty. Jos on epaselvaa, kenen ratkaistavaksi jokin asia kuuluu, siitd paattaé oikeuskansleri.

3 § Johtaminen

Oikeuskanslerinvirastossa sovelletaan tulosjohtamista, jota tukevat kannustava palkkausjarjestelma
sekd sdannolliset tulos- ja kehityskeskustelut. Johtamisessa otetaan huomioon viraston vahvistamat

strategiat ja suunnitelmat.

Tulostavoitteet paattaa oikeuskansleri neuvoteltuaan apulaisoikeuskanslerin, kansliapaallikén ja

osastopaéllikkojen kanssa henkildston kuulemisen jalkeen.

4 § Johtoryhma

Oikeuskanslerinvirastoa ja sen toimintaa koskevien asioiden késittelya varten on neuvoa-antavana
toimielimend johtoryhmad. Johtoryhmaan kuuluvat puheenjohtajana oikeuskansleri ja
varapuheenjohtajana apulaisoikeuskansleri seka kansliapaallikko, osastopaallikot,
apulaisosastopaéllikko, henkilostokokouksen vuodeksi kerrallaan nimedmat kaksi henkiléston

edustajaa sekd muut oikeuskanslerin méaraamaét virkamiehet.



Johtoryhma kokoontuu oikeuskanslerin kutsusta. Puheenjohtaja ratkaisee, mité asioita johtoryhman
kokouksessa kasitellaan.
5 § Johdon kokoukset

Oikeuskanslerinvirastoa koskevien asioiden valmistelemiseksi ja linjaamiseksi pidetaan
saannollisesti johdon kokouksia, joihin osallistuvat oikeuskansleri, apulaisoikeuskansleri,
kansliapaallikko, osastopééllikot ja apulaisosastopaallikko sek&d muut oikeuskanslerin maaraamaét
virkamiehet.

Osastot ja yksikot

6 § Valtioneuvostoasiain osasto
Valtioneuvostoasiain osastossa kasiteltavat asiat:

1) valtioneuvoston yleisistunnon ja tasavallan presidentin paatoksenteon valvontaa koskevat

asiat,

2) valtioneuvostoa ja sen jasenid, tasavallan presidenttid ja ministeritita koskevat kanteluasiat

ja muut laillisuusvalvonta-asiat,

3) asianajajien, julkisten oikeusavustajien ja luvan saaneiden oikeudenkéyntiavustajien

valvontaa koskevat asiat,

4) kansainvélinen yhteistyo,

5) Euroopan unionin asioiden kansallista valmistelua koskevat asiat, seka

6) lausuntojen valmistelu.
Valtioneuvostoasiain osastolla toimii osastopaéllikén maaraama yksi tai useampi rooteli, jonka
tehtdvana on kehitta4 ja koordinoida esittelijdiden toimintaa laillisuusvalvonnassa.
7 8 Oikeusvalvontaosasto
Oikeusvalvontaosastossa kasiteltavat asiat:

1)oikeuskanslerille tehdyt kantelut sek& tuomioistuinten valvontaa ja muuta laillisuusvalvontaa

koskevat asiat, jolleivat ne kuulu valtioneuvostoasiain osaston kasiteltaviin,
2) tuomioistuinlaitoksen ja Syyttdjélaitoksen virkamiehid koskevat virkasyyteasiat,

3) rangaistustuomioiden tarkastaminen,



4) ylimééaraista muutoksenhakua koskevat asiat,
5) lausuntojen valmistelu,
6) avustaminen valtioneuvoston valvontaa koskevissa asioissa, seka
7) kansainvalinen yhteistyo.
Oikeusvalvontaosastolla toimivat osastopaallikon méaéaradmat rootelit, joiden tehtdvané on kehittaa
ja koordinoida esittelijoiden toimintaa laillisuusvalvonnassa.
8 § Hallintoyksikkd
Hallintoyksikdssa kasiteltavét asiat:
1) viraston siséista hallintoa, henkildstoé ja taloutta koskevat asiat,
2) viraston kirjaamoa koskevat asiat,

3) Euroopan unionin ja kansallisen oikeuden rikkomisesta ilmoittavien henkildiden suojelusta

annetussa laissa (1171/2022) oikeuskanslerinvirastolle saddetyt tehtévat,
4) henkiléstokoulutusta koskevat asiat,
5) oikeuskanslerin kertomuksen toimittaminen,
6) viestintaa koskevat asiat,
7) viraston IT-jarjestelmien suunnittelu- ja hankintatehtavat,
8) lausuntojen valmistelu,
9) kansainvalinen yhteistyo, sek&
10) muut oikeuskanslerinvirastossa kasiteltavat asiat, jotka eivat kuulu kummankaan osaston
késiteltaviin.
9 § Erikseen maaratty kasittely
Oikeuskansleri voi méé&raté asian kasiteltdvaksi muussa osastossa tai yksikdssé kuin 6—8 8:ssé
maaratéan tai yhteisesti useassa niista.
10 § Virkamiesten sijoittaminen

Oikeuskansleri paattaa osastopaallik6itd kuultuaan kansliapaallikon esittelysta virkamiesten

sijoittamisesta osastoihin ja yksikoihin.



Virkamiesten tehtavat ja sijaisuudet

11 § Kansliapaallikko
Kansliapéallikon tehtédvana on:

1) johtaa oikeuskanslerinviraston siséistd toimintaa sek& huolehtia sen tuloksellisuudesta ja
kehittdmisestd,

2) esitelld oikeuskanslerinviraston ty6jarjestys,

3) valmistella oikeuskanslerinviraston strategista suunnittelua, toiminta- ja taloussuunnittelua

seké talousarviota koskevat asiat,

4) kasitelld virkojen tayttamista, virkavapauden myontamista, virkasuhteen paattymista ja

virkajarjestelyja koskevat asiat seka muut henkildstoasiat,
5) huolehtia oikeuskanslerin kertomuksen valmistelusta,
6) huolehtia kasiteltaviksi otettavien asioiden jakamisesta osastoille ja hallintoyksikkoon,

7) huolehtia oikeuskanslerin vahvistamien suuntaviivojen perusteella asioiden siirrosta
eduskunnan oikeusasiamiehelle valtioneuvoston oikeuskanslerin ja eduskunnan

oikeusasiamiehen tehtévien jaosta annetun lain 3 §:ssd séédetyissé asioissa,

8) paattdd Euroopan unionin ja kansallisen oikeuden rikkomisesta ilmoittavien henkildiden
suojelusta annetussa laissa saddettyyn keskitettyyn ilmoituskanavaan saapuneiden

ilmoitusten siirtdmisesté toimivaltaisille viranomaisille,
9) osallistua oikeuskanslerin lausuntojen valmisteluun,
10) osallistua kansainvaliseen yhteistyohon, seké
11) késitellda muut asiat, jotka oikeuskansleri niiden laadun vuoksi antaa hanen késiteltavakseen.

Kansliapdéllikko toimii hallintoyksikon paallikkona, jota koskevat soveltuvin osin 12 8:n'1 ja

3 momentin maaraykset.

Kansliapaallikon tulee seurata osastojen ja hallintoyksikén tydmaarien kehitysta, tukea
osastopaéllikoitd osaston johtamisessa ja tarvittaessa tehdé ehdotuksia muutoksiksi virkamiesten
sijoitukseen tai muiksi jérjestelyiksi.

12 § Osastopéaallikko

Osastopaallikon tehtavana on:



1) johtaa ja kehittdd osaston toimintaa ja suunnittelua sekd vastata sen toiminnan

tuloksellisuudesta,

2) valvoa, ettd osastolle kuuluvat asiat ké&sitell&an huolellisesti, joutuisasti ja tehokkaasti

yhdenmukaisin menettelyin,
3) seurata toimialansa kehitysta
4) osallistua oikeuskanslerinviraston yhteisten toimintojen kehittdmiseen,
5) suunnitella, valmistella ja johtaa osastojen valista yhteistyota,
6) huolehtia siita, ettd osaston virkamiehet saavat tarpeellista ohjausta tehtavissaan,

7) jakaa osastossa kasiteltaviksi otettavat asiat osaston virkamiesten valmisteltaviksi ja

esiteltaviksi,
8) valmistella ja esitelld tarkeimpié osastolle kuuluvia asioita, seka
9) hoitaa oikeuskanslerin erikseen méaaraamat tehtavat.

Osastopaallikon on asioita jakaessaan pyrittdva antamaan esittelijineuvokselle erityisesti tarkeimpia
asioita ja samanlaatuiset asiat samalle henkil6lle sek& jakamaan osaston tyémaéara tasaisesti osaston

virkamiesten kesken.

Osastopaallikon on jarjestettava tarpeen mukaan osastokokouksia osaston toiminnan kehittdmiseksi
ja osastoa koskevien kysymysten késittelemiseksi.

13 § Apulaisosastopaallikkd

Oikeusvalvontaosastolla on madraaikainen apulaisosastopéallikkd, joka toimii osastopaallikon
tukena osaston johtamisessa. Apulaisosastopaallikon tehtavaan maarataan viraston sisdisen

ilmoittautumisen perusteella enintaan viiden vuoden maaréajaksi.

Apulaisosastopdallikko toimii osaston muun henkil6ston kuin esittelijineuvosten esihenkilong ja
osastopaéllikon sijaisena seké hoitaa osastopaallikon mééradmat muut tehtavat.

14 § Esittelijat

Esittelij0iné toimivien tehtdvana on valmistella ja esitell& heille jaetut asiat oikeuskanslerin tai

apulaisoikeuskanslerin ratkaistaviksi sen mukaan kuin edell& 2 §:ss& on méaérétty.

Rootelin vastuulliseksi méératyn esittelijan (vastuuesittelija) tehtdvéna on ohjata ja kehittéa rootelin

toimintaa.



15 § Muut virkamiehet

Muiden virkamiesten tulee suorittaa ne tehtdvat, jotka heille viran tehtdvankuvauksen taikka
erikseen annettujen maaraysten mukaan kuuluvat.

16 § Sijaisuudet

Kansliapéallikon ja osastopééllikén estyneind ollessa heidén sijaisinaan toimivat oikeuskanslerin

maaraamat virkamiehet.

Muista sijaisuuksista maaraa kansliapaallikko tai osastopaallikko.
Asioiden ratkaiseminen

17 § Esittely

Oikeuskansleri ja apulaisoikeuskansleri ratkaisevat asiat esittelystd, jos he eivat yksittaistapauksessa
toisin paata.

Kansliapéallikko ratkaisee paatettavikseen kuuluvat asiat ilman esittelya.

18 § Ratkaisuvalta oikeuskanslerinvirastoa koskevissa asioissa

Oikeuskansleri ratkaisee ne oikeuskanslerinvirastoa koskevat asiat, joiden ratkaisemisesta ei sdédeté
toisin oikeuskanslerinvirastosta annetussa valtioneuvoston asetuksessa tai maarata jaljempéna tassa

pykalassa.

Asiakirjojen ja tietojen julkisuutta koskevat asiat ratkaisee se, jonka ratkaistavaa asiaa pyynto
koskee. Muussa tapauksessa ja jo kasiteltyjen asioiden osalta siitd paattdd kansliapaallikko.

Kansliapaallikko ratkaisee jaljempéand mainituin poikkeuksin ne asiat, jotka koskevat
oikeuskanslerinviraston toimintaa varten kaytettavissa olevien maararahojen kayttod, matkalaskuja
ja kustannusten korvausta, henkildstokoulutusta seké asioiden kirjaamista, asiakirjojen sailyttamista
ja arkistointia.

Osastopaallikkd maaraa osastonsa rootelien vastuuesittelijat tehtavaan.
Erindisia maarayksia
19 § Asiankasittely

Asian esittelijan ja valmistelijan on huolehdittava, ettd asian tiedot ja kasittelyvaiheet on Kirjattu

asianmukaisesti asianhallintajarjestelmaan ja ettd jarjestelmaén on liitetty valmistelu- ja



paatosasiakirjat.

20 § Virkavapaudet

Harkinnanvaraisen virkavapauden myontamisesté saddetaén oikeuskanslerinvirastosta annetun

valtioneuvoston asetuksen 7 §:ssa.

Muuta virkavapautta koskevan asian ratkaisee ilman esittelyad apulaisoikeuskanslerin ja
kansliapaallikon osalta oikeuskansleri, osastopaallikon osalta kansliapdéllikko, osaston virkamiehen
osalta osastopaallikko tai apulaisosastopaallikko ja hallintoyksikon virkamiehen osalta
kansliapaallikko.

21 8 Vuosilomat

Oikeuskansleri paattaa itse vuosilomastaan. Vuosiloman myontaa apulaisoikeuskanslerille ja
kansliapaallikolle oikeuskansleri, osastopééllikolle kansliapaallikko, osaston virkamiehelle
osastopaallikko tai apulaisosastopaallikko ja hallintoyksikdn virkamiehelle kansliapaallikko.
22 8§ Virkamatkat

Oikeuskansleri ja apulaisoikeuskansleri paattavat itse matkustamisestaan.

Matkamaaréayksen antaa kansliapaéllikolle oikeuskansleri ja muulle virkamiehelle kansliapaallikko.

23 8§ Yhteistoiminta

Y hteistoiminnassa oikeuskanslerinviraston ja sen henkiléston vélilla noudatetaan, mita
yhteistoiminnasta valtion virastoissa ja laitoksissa annetussa laissa (1233/2013) saddetdan ja sen
nojalla tehdyissé sopimuksissa sovitaan.

24 § Muut maaraykset, ohjeet ja suunnitelmat

Taman liséksi on noudatettava mité oikeuskanslerinviraston tiedonohjaussuunnitelmassa ja

valtioneuvoston kanslian taloussaannossa oikeuskanslerinviraston osalta méaarataan.

Toiminnassa on lisdksi otettava huomioon oikeuskanslerinviraston toiminta- ja taloussuunnitelma,
tulossuunnitelma, tydsuojelun, tasa-arvon ja yhdenvertaisuuden toimintaohjelma, henkildsto- ja

koulutussuunnitelma, viestintdsuunnitelma ja muut oikeuskanslerin vahvistamat ohjeet.



25 § Voimaantulo
Tama tyojarjestys tulee voimaan 1 pdivanéd tammikuuta 2023.

Talla tyojarjestykselld kumotaan 1 paivana lokakuuta 2022 annettu oikeuskanslerinviraston

tyojarjestys.

Helsingissa 21 péivéana joulukuuta 2022

Valtioneuvoston oikeuskansleri

Tuomas Pdysti

Kansliapdallikko

Tuula Majuri
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